
校办盖章登记平台

案例提供部门: 校长办公室

支持部门：西浦学习超市

1. 案例背景

在本次数字化转型前，虽已启用基于内网的公章审批系统，但用印前仍需手

动登记。为提升效率、解放人力，我们于2024年底依托MITS简道云低代码平台，

搭建了“免手动”的一键扫码登记应用，实现快捷、精准的用印管理。

2. 解决方案

1.登入网址（需登入 XJTLU account）：https://xadp.xjtlu.edu.cn/internal

2.进入工作台页面，选择PO- stamp Registry应用

https://xadp.xjtlu.edu.cn/internal


Figure 19.1 零代码工作台

3.日常使用表单（三张业务表单+一张数据仪表盘）



Figure 19.2 表单及统计分析

4.根据不同业务场景适配表单操作流程：

场景一：【常规文件表】（针对非经授权类文件以外的盖章文件）

Step1： 数据自动录入阶段（无需手动输入）

 方式一（二维码扫码）：扫描OA申请单二维码，自动填入表单。

 方式二（关键字筛选）：如二维码模糊/ 扫码机设备故障等情况，可通过筛

选组件输入关键字段（如 OA码/姓名）检索并选定目标数据后自动填充



Step2：业务状态校验与提交控制（需手动勾选）

 判断A：未完成盖章/领取：系统拦截提交并提示“未完成盖章及证照领取”。

 判断B：已完成盖章/领取：需进一步选择：

o OA审批流完成状态：如未完成，需填写联系人（默认同步OA 申请人，

支持姓名搜索匹配修改）。

Figure 19.3 数据自动录入阶段



o 存档完成状态：如未完成，同样需填写联系人（逻辑同上）。

场景二：【经授权类文件表】（目前为HR/FIN/registry 集中授权文件）

Figure 19.4业务状态提交管理

Figure 19.5经授权类文件功能



Step1： 数据自动录入阶段（无需手动输入）

使用场景与【常规文件】表单一致

Step2：经授权类文件功能清单（需手动填写份数）

 查看用印清单

 调用授权文件模板（附链接，支持在线比对），选定模板后自动生成文件名

称，需手动填写盖章份数

Step3：业务状态校验与提交控制（需手动勾选）

使用场景与【常规表单】一致

Figure 19.6多功能搜索界面



场景三：【小尾巴表】（针对用印未归档或未审批完结的盖章文件）

Step1： 数据自动录入阶段（无需手动输入）

 方式一（二维码扫码）：扫描 OA 申请单二维码，自动填入表单。

 方式二（关键字筛选）：如二维码模糊/ 扫码机设备故障等情况，可通过筛

选组件输入关键字段（如 OA码/姓名）检索并选定目标数据后自动填充

Step2：业务状态二次校验与提交控制（需手动勾选）

根据【小尾巴】表单的提交结果，自动分别向「常规文件」和「经授权文件」中增加

Figure 19.7 业务状态校验与提交控制



相应记录，且操作数据可追溯

【数据仪表盘】

Figure19.8业务状态二次校验



预判：动态展示 OA 已审批完结待盖章的业务量、用印未归档/未审结待二次

登记的关键指标；

Figure 19.9盖章业务数据仪表盘



3. 回溯：支持按盖章时间、OA 码、已盖

3. 成果与效益

1. 核心功能

将线上审批与线下用印无缝集成，审批通过后系统自动为文件生成防伪二维

码。

2. User Flow 用户流程

用户打印已审批的带码文件，用章管理员扫码即可在低代码平台完成登记，

彻底告别手动记录。

3. 核心价值

Figure 19.10 盖章业务回溯



单次处理耗时从3-4分钟缩短至1-2秒，在提升效率的同时，通过实时、不

可篡改的审计追踪，实现了高效运营与合规治理的统一。

Figure 19.11 印章管理系统实物文件和扫描设备
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